


ԓ Ὲ ⅞ҍ ȁ ᵝ └ ̆ ẫῃ

Ҭ ᴍ Ὲ └ ̂ ᴆ 1̃̆ Ḡ └ ꜚȂ

Ὲ └ ľ Ŀ№ҹ └ ȁ ᵬ ↕ȁ Ⱳ ȁ ᵬ ↕ ҩ ≢̆

ľ Ŀ№ҹῈ ȁ ȁ Ⱶ ȁֲⱬ ȁḤ ȁ ȁ

ȁ ҙⱵ ≢Ȃ

Ὲ └ ᵣ ῒ└ ᴆ №̆ҹ ҩ ῒ̆ Ӟ

Ҍ ̆ ᴆ ҙⱵ ↕ ῀Ȃ

ѿ ̆ └ Ὲ ȁ‗ ȁ Ԋ └ ̆ῒҺ

ҹ̔ľ¦¦ Ŀ Ȃ

ԋ ̆ ᵬ ↕ ҙⱵ ↕ Һ̆ Ὲ

ȁ ↕ȁ ȁ ↕ȁ ̆ῒҺ

ҹľ¦¦└ Ŀȁľ¦¦ Ŀȁľ¦¦ Ŀȁľ¦¦ Ŀȁľ¦¦ ↕Ŀ

Ȃ

҈ ̆ Ⱳ Һ ᶭ ᵬ ↕̆ ↕ ̆ ₮ΐᵣ

̆ ’ ↕ └ ’ ҹ ᾟ

└ ȂῒҺ ҹľ¦¦Ⱳ ĿȂ

̆ ᵬ ↕Һ Ⱳ ҬΐᵣҙⱵ ȁ ᵬ̆

ᵬ ↕ └ ᵬ ̆ᵬҹ└ ᴆ ȂῒҺ ҹľ¦¦ ↕Ŀȁľ¦

¦ ĿȂ

Έ └ ⱬ ѿ ̆ ץ └ ⱴ

ľ Ŀ ;└ ѿ ḱ ̆ ץ └ ⱴ

ľ Ŀ Ȃ

第二章 管理职责

҂ Ὲ ᾴ ῃ ̆ ̆ Һᵣ ΐ

ᵣ ̆ ȁ └ ᵣ Ȃ

ῇ Ὲ └ ̆Һ ̔

̂ѿ̃ Ὲ └ ᵣ ҍᴨ ̕

̂ԋ̃ Ὲ └ └ ̆

Ҋ Ὲ Ὲ └ ̕



̂҈̃ Ὲ └ ḱ ⅞ └ҍ ̕

̂ ̃ Ὲ └ ȁḱ ȁ ᵬ̕

̂ԓ̃ Ҋ Ὲ └ ᵬ ȁ ᴇ ̕

̂Έ̃ └ ᵣ ’ ᴨ ̕

̂҂̃ Ὲ ῒ└ ῏└ ̕

̂ῇ̃ └ ᵬ̕

̂Ӝ̃ ῒז└ ῏ ᵬȂ

Ӝ ῤ└ ᵬ̆Һ ̔

̂ѿ̃ ῤ └ ҍᴨ ̆

ҹῤ └ ̆└ └ └̂ḱ̃ ⅞̆ ҙⱵ └ ̕

̂ԋ̃ ȁḱ ῤ └ ̆

̆ ֜Ὲ ᴪ ‗ ̕

̂҈̃ ῤ └ ᵬ̕

̂ ̃ ҙⱵ └ ’ ̕

̂ԓ̃ Ὲ └ ῒז ᵬȂ

Ὲ ȁ └ ̆ ȁ

ῤ ȁ ȁ └ ҍ Ҭ ̆

῏ Ḇ Ȃ

ѿ Ὲ ᴪ └ Ҭ ῏ῤ ₮ ̆

ᶭ ᶭ ℗ ≠ └ └ ̆ Ȃ

ԋ Ὲ ⱲῈ └ ȁ ȁῈ ᵬȂ

第三章 制度全生命周期管理

҈ Ὲ └ ῃ ⅞ȁ ȁ ȁᴪ ȁ

ȁ ȁ ȁ ȁ ᵀȁḱ ȁ Ȃ

└ ⅞

└ ῤ └ ḱ ⅞Ȃ└ ḱ ⅞ └ѿ ԍ̆

3 Ҭ ╠ ֜ Ὲ ȂῈ ֜ ⅞

̆ └ └ ⅞̆ └ ȁ ȁ ȁ└ ȁ

Ȃ



ԓ └

̂ѿ └̃ └ ῤ Ԋ ῤ̆ ҩ ̆

└ ⅞ Ȃ

̂ԋ̃ ῀ ̆ └ ᶭ ̆‰ Ὲ

ᵬ ’̆ └ ᵬ ҍ Ȃ

̂҈̃└ ҊҺץ ῤ ̔ ҍᶭ ȁ ȁ ȁҺ

ȁ ȁ ↕ȁΐᵣ

ῤ ȁ ȁ Ȃ ΐᵣ ȁ ᴆ ѿ Ȃ

̂ ̃└ ȁ ȁ ̆ ῤ ̆ ҹ№ץ ↕ȁҺ

ῤ ↕ȂῒҬ̆ ↕ └ ȁ ȁ ↕ȁ ҍ

ӈ Һ̕ ῤ ᵣῤ ҍ ̕ ↕↓ └

Ԋ ̆ ȁ ץ ҍῒז└ ⱬ῏ Ȃ

̂ԓ̃└ ץ Ȃῤ ғ

ғῤ Ϛ�D�‘ �· E @�Gú�s �� �˜ �Iץ№
└ ȁ

ῤ ғ
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̆ OA Ḥ └ ᴪ Ȃ ῏ ⌠└ ̆

ѿ 3ҩ ᵬ ῤ ₮ḱ └ Ȃ

̂ԋ └̃ ᾟ№ № ̆

ԇץ ̕ Ҍ ̆ ₮ ̆

ׅ № ̆ ’ ֜Ὲ ῏ᴪ ‗ Ȃ

҂

└ ̆ └ ḱ ̆ ֜Ὲ

ȂῈ ѿ ᶭ Ὲ └ ῏

3ҩ ᵬ ῤ׆└ ȁῤ ȁᵣᶛ └ ̆

₮ΐӥ Ȃ Ҭ ľ Ŀľ Ŀľ Ŀ └ ̆└

ԇ Ȃ

ῇ ᴪ

└ ḱ ̆ └ ̆ ȇҬ

ᴍ Ὲ └ ѿ Ȉ̂ ᴆ 3̃̆ └ №

̆ Ὲ ῏ᴪ Ȃ

Ӝ

̂ѿ̃ ↕҉̆Ὲ └ Ԋᴪ ̆Ὲ ᾴ ᴪ Ԋ ↕ȁ

Ὲ ľ҈ ѿ Ŀ‗ └ ȁῈ ᵬ ↕ Ⱳ └ └ ҍḱ Ὲ

ᾴ ᴪ ̕Ὲ ᵬ ↕ └ Ὲ ⱲῈᴪ Ȃ

̂ԋ̃└ ץ ᴆ ̆ ⱲῈ ᴆ └ᵬȁ ̆ Ὲ

OA Ȃ

第四章 制度维护

ԋ └ ₮ Ҋ↓ ’ ̆ ḱ

̔

̂ѿ̃└ └ ᶭ ᾴῤ ȁ ȁ҉ ᴆ ̆

└ ḱ Ȃ

̂ԋ̃ └ Ҭ ̆ └ ḱ Ȃ

̂҈̃ Ὲ ̆ └ ḱ ȁ Ȃ

̂ ̃ ḱ ῒז ’Ȃ





̂ԋ̃ Ȃ Ὲ ̆ҌῬ ғҌ ḱ └

ץ̆ ῒ Ȃ

ԋ ῇ ̆ ḱ └ └

Ȃ

ԋ Ӝ ȁ ңҩ Ȃ

̂ѿ ᴪ̃ Ȃ ₮ └ ̆ № ̆

Ὲ ῏ᴪ Ȃ

̂ԋ̃ Ȃ ↕҉̆└ Ὲ ῏ᴪ ̆

̕ᵖ └ Ὲ ȁ Ԋ ̆ Ὲ Ԋᴪ

Ȃ

第八章 制度信息化建设

҈ Ὲ OA ⱲῈ ҉ └̆ ȁ ȁ ȁ

ῃ ҉ Ȃ

҈ ѿ Ὲ └ ῏ ῃ ῀ ῏Ḥ ̆ └ ῏

҉ ȁ Ȃ

҈ ԋ Ὲ ҙⱵ ̆ ῤ

̆ Ḥ ῤ ῀ ̆ ῏ ⱴ ῤ

̆ Ȃ

第九章 制度监督与改善

҈ ҈ Ὲ └ ҍ └̆Ḡ Ὲ Ȃ

҈ Ὲ Ҥ └ Һᵣ ᴋ̆ ҙⱵ └

Ҋ ᵝ ’ ҍ ᴇȂ

҈ ԓ Ὲ ῤ ̆ Ҋ Ὲ ῤ

̆ Ḇ ῏ ᵝ ẫῃ └ ᵣ Ȃ

҈ Έ Ὲ ȁ ⱴ └ ̆ Ὲ

└ ᵝ ҩֲ̆ ῏ Ҥ ᴋȂ



҈ ҂ Ὲ └ └ȂῈ ҍ ֜

ȁῤ ᴇȁῤ ȁῤ Ҭ ̆ ꜚ ⌠

ᵝ̆Ҍ Ὲ └ ᵣ ⱬȂ

第十章 附则

҈ ῇ Ὲ └ └ ̆ ԍῈ ῤ ̆

ῤᶏ ̆ ‰Ҍ ᴋᵥ ᵝ ҩֲ ᶫȂ

҈ Ӝ Ԋ ̆ᶭ ῏ ȁ Ȃ

Ԋᴪ Ὲ ḱ ̆ Ὲ

Ԋᴪ ӊ Ȃ

ᴆ̔

1.Ҭ ᴍ Ὲ └

2.Ҭ ᴍ Ὲ └ Ώ

3.Ҭ ᴍ Ὲ └ ѿ



ᴆ 1

中百控股集团股份有限公司制度地图（示例）

XX ̂ Ԋᴪ ‰ └ ̃└

XX └ XX XXᵬ ↕

XX ⱲⱲ

ᵬ ↕

XX ↕ XX



ᴆ 2

中百控股集团股份有限公司制度编写规范

└ ѿ Ҋῤץ ̔ ȁ ↕ȁ ȁ ‰ҍ ȁҙⱵ ȁ

ȁ ↕ ̆ ̆ ᵬ └ Ạ Ȃΐ

ᵣ Ҋ̔

一、名称

└ ̆ ‰ ȁ ̆ῒ ҹľҬ ᴍ Ὲ

XXX Ⱳ ̂ ȁ ↕ȁ└ Ŀ̃Ȃ ľ Ŀȁľ Ŀ ̆ Ҭ Ȃ

二、总则

↕ └ └ ȁ ȁ ȁ ῏ ᴆ ῤ Ȃ

1. Ȃ └ └ ̆



五、业务流程

ΐᵣ ҙⱵ ̆ ҙⱵԊ ҍ ᵝȁֲ ȁҙⱵ ȁ

ᴋⱵ№ ȁ ȁḤ ᴰ ҍ ȁ ֟₮ Ạ₮ ̆ Ὲ

῏ └ Ȃῤ ̆ └ ↕Ȃ

六、管理要求

└ Ҭ ȁ ȁ ȁ Ạ₮

̆Ḡ └ Ȃ

七、附则

└ ȁ ᴆ Ȃ

1. Ȃ ľ └ ̂ ȁ ↕ȁⱲ ̃ XXXX XX XX ̂

ӊ ̃ Ŀ Ȃ └ └ ḱ ̆↕ ľ └

̂ ȁ ↕ȁⱲ ̃ XXXX XX XX ̂ ӊ ̃ ̆ XXX └

̂ ȁ ↕ȁⱲ ̃̂ ᴆ ̃ Ŀ Ȃ

2. Ȃ ľ └ ̂ ȁ ↕ȁⱲ ̃ XXX Ŀ

Ȃ

3. ᴆȂ └ ᴆ̆↕ ↓₮ ᴆ ̆ ᴆ

Ȃ



ᴆ 3

中百控股集团股份有限公司制度管理要点一览表

└

ֲ ᵝ

└ └ ≢

ᵝ

ῤ

№ Ҭ

└

1.

2.

ŀŀ

└

1.

2.

ŀŀ

῏ └

҉ └ Ҋ └
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